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IX. INTERACT Monitoring Committee Meeting and I. Programming Committee Meeting 
Bucharest, Romania 
3rd - 4th December 2019

Request for the Offer of Services
Venue: 5* category hotel located in Bucharest, Romania


Services to be provided:

       Date:                                   3rd December 2019

Meeting:	INTERACT Monitoring Committee Meeting
Meeting room: 	capacity app. 55 participants
Availability:	8 a.m. – 6 p.m. (start of the meeting at 9 a.m.)
Seating plan: 	Banquet seating style with round tables for app. 55 participants 
Please note: There should be no pillars within the seating plan.  
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[bookmark: _Hlk521999359]Room equipment:	Sound system with wireless microphones for the banquet seating meeting - one microphone per table plus one extra microphone
Digital audio recording with technical assistance (one copy of digital audio recording of the whole meeting)
1x Projector (beamer) compatible with Mac as well
1x Canvas screen for beamer - ppt
1x PC or notebook compatible with the beamer
4x flipchart with papers and markers
Internet access for all participants (WiFi)
Water in the meeting room for all participants
	
Food & beverages: 	
All day refreshments: Refreshment for approx. 55 participants that will be available and replenished during the whole meeting especially during coffee breaks (4 coffee breaks with non-alcoholic beverages, water, coffee, tea, juices, variety of sweet and savory pastries/ canapes fresh fruit and fresh vegetables. Exact time of coffee breaks will be stated later according to the agenda.)
Lunch for app. 55 persons from app. 12:30 p.m. – 2:00 p.m., buffet style (including soup/entrée, main meal and dessert) with one coffee/tea and one non-alcoholic beverage per person, including vegetarian and gluten free options.

       Date:                                    4th December 2019

[bookmark: _GoBack]Meeting:	INTERACT Programming Committee Meeting
Meeting room: 	capacity app. 55 persons
Availability:	8 a.m. – 6 p.m. (start of the meeting at 9 a.m)
Seating plan: 	Banquet seating style with round tables for app. 55 persons. 
Please note: There should be no pillars within the seating plan.  
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Room equipment:	Sound system with wireless microphones for the banquet seating meeting - one microphone per table plus one extra microphone
Digital audio recording with technical assistance (one copy of digital audio recording of the whole meeting)
1x Projector (beamer) compatible with Mac as well
1x Canvas screen for beamer - ppt
1x PC or notebook compatible with the beamer
4x flipchart with papers and markers
Internet access for all participants (WiFi)
	Water in the meeting room for all participants
	
Food & beverages: 	All day refreshments: Refreshment for approx. 55 participants that will be available and replenished during the whole meeting especially during coffee breaks (4 coffee breaks with non-alcoholic beverages, water, coffee, tea, juices, variety of sweet and savory pastries/ canapes fresh fruit and fresh vegetables. Exact time of coffee breaks will be stated later according to the agenda.)
                                             Lunch for app. 55 persons from app. 12:30 p.m. – 2:00 p.m., buffet style (including soup/entrée, main meal and dessert) with one coffee/tea and one non-alcoholic beverage per person, including vegetarian and gluten free options.







General terms and conditions

PURCHASE ORDER or SERVICE CONTRACT:
Delivery of the requested services will be done according to the purchase order (sent in hardcopy via mail or electronically via e-mail) or service contract.
SUBJECT OF THE PURCHASE ORDER or SERVICE CONTRACT:
Service provider agrees to implement the overall scope of the order, as further specified in attached document “Specification of requested services”. Customer will send at least two weeks prior to the meeting via email, binding number of delegates to service provider.
PRICE OF PURCHASE ORDER or SERVICE CONTRACT:
Total price of order will be …, VAT excluded, that is total price of order …  including VAT. The price should include all relevant expenses necessary for the delivery of requested services throughout the whole duration of the delivery of services.
DELIVERY DATE/ DURATION OF SERVICES:
December 3rd-4th, 2019
TERMS OF PAYMENT:
In case of purchase order:
Invoice for services rendered will be issued by the provider no later than 15 calendar days after completion of the services (within 15 calendar days from December 4th, 2019). Invoice will be issued in local currency and paid in local currency with conversion to EUR according to rate current to date of delivery of the invoice. Invoice for the services rendered will be issued in accordance to confirmed binding number of participants from customer.
Invoice due date if 30 calendar days starting day after delivery of the invoice to the customer.
In case of service agreement:
If service provider requires a deposit payment via bank transfer to guarantee a reservation, customer will sign service contract with service provider. Service agreement will be issued and paid in local currency with conversion to EUR according to rate that is current to date of signing service agreement by provider. Final invoice for the services rendered will be issued in accordance to confirmed binding number of participants from customer. 
If customer signed service contract with provider, deposit invoice due date will be according to terms and conditions of service provider, final invoice due date is 30 calendar days starting day after delivery of the invoice to the customer. 
If invoice will contain discrepancy with the purchase order or if the invoice will not contain all the information required under the applicable legislation, it will be refused and returned for revision. The new due period for payment shall begin after receiving new, corrected invoice.
Payment for this service order is financed from EU funds. 
COMMON PROVISIONS:
Legal relations not specifically modified by this purchase order shall be governed by the relevant provisions of the Commercial Code and related legislation of Slovakia. 
Bratislava Self Governing Region (BSGR), as a public authority within the basic principles of the Slovak Law No. 211/2000 Coll. on free access to information and amending certain acts (Freedom of Information Act), as amended, "which is not secret, is public" and "overriding public interest over commercial and economic interests of persons" on a voluntary basis beyond the obligations imposed by Freedom of Information Act, will disclose any information obtained through public funds or relating to the use of public finances or the disposition of property BSGR and the state in order to increase the transparency of government for citizens and control of public finances by citizens. Based on this information, by entering to the relationship with BSGR Provider agrees to publish this order, respectively its possible amendments, including all its annexes, in its entirety (content, requirements, identification of Parties, personal data, trade secrets, billing information etc.) on the website of the BSGR, in order to increase the transparency of government for citizens and control of public finances by citizens. This consent is granted without any reservations and without time limit.
Candidates undertake to comply with the provisions of §23 paragraph 1 Act No. 343/2015 Coll. on public procurement, to avoid any conflict of interest.


Note: Please send us your offer until the end of the day Thursday, September 26th, 2019. Offers received after the deadline will not become a subject of public procurement.
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IX. Zasadnutie Monitorovacieho výboru a I. Zasadnutie Programovacieho výboru 
Bukurešť, Rumunsko
03-04.12.2019
Požiadavka na zabezpečenie služieb
Miesto: hotel 5* kategórie Bukurešť, Rumunsko

Služby poskytované:

Dátum: 03.12.2019

Stretnutie:	Monitorovací výbor PS INTERACT III
Konferenčná miestnosť: 	kapacita cca 55 osôb
Dostupnosť:	08:00 – 18:00 (začiatok o 09:00)
Plán sedenia: 	sedenie v banketovom štýle – okrúhle stoly, pre cca 55 osôb
Upozorňujeme, že v priestore na sedenie sa nesmie nachádzať žiaden stĺp.

Vybavenosť miestnosti:	
Ozvučenie konferencie diskusným zvukovým systémom s jedným Bezdrôtovým mikrofónom na každý stôl + 1 bezdrôtový mikrofón naviac
Zvukové nahrávanie s technickou asistenciou a vyhotovenie digitálneho zvukového záznamu z celej konferencie
1x projektor, kompatibilný aj s počítačom typu Mac
1x projekčné plátno na ppt prezentáciu
1x PC alebo notebook kompatibilný s projektorom
4x papierová tabuľa (flipchart) s papiermi a popisovačmi
Internetové pripojenie pre všetkých účastníkov (free wifi)
Voda v miestnosti k dispozícii pre účastníkov počas stretnutia

      Občerstvenie
	
Celo-denné občerstvenie  pre 55 účastníkov k dispozícii a dopĺňané počas celej doby stretnutia (4 prestávky na kávu v priestoroch mimo rokovacej miestnosti s nealkoholickými nápojmi, káva, čaj, džús, výber sladkého a slaného pečiva, čerstvé ovocie, čerstvá zelenina. Presný čas prestávok na kávu bude určený neskôr podľa agendy)
Obed pre 55 účastníkov od cca. 12:30 – 14:00. Obed so sedením pri stoloch s troj chodovým menu, ktoré zahŕňa polievku/predjedlo, hlavný chod a dezert s jednou kávou/ čajom a jeden nealkoholický nápoj na osobu, s možnosťou vegetariánskeho a bezlepkového výberu.

Dátum: 04.12.2019

Stretnutie:	Monitorovací výbor PS INTERACT III
Konferenčná miestnosť: 	kapacita cca 55 osôb
Dostupnosť:	08:00 – 18:00 (začiatok o 09:00)
Plán sedenia: 	sedenie v banketovom štýle – okrúhle stoly, pre cca 55 osôb. 
Upozorňujeme, že v priestore na sedenie sa nesmie nachádzať žiaden stĺp.  


Vybavenosť miestnosti:	
Ozvučenie konferencie diskusným zvukovým systémom s jedným Bezdrôtovým mikrofónom na každý stôl + 1 bezdrôtový mikrofón naviac.
Zvukové nahrávanie s technickou asistenciou a vyhotovenie digitálneho zvukového záznamu z celej konferencie.
1x projektor, kompatibilný aj s počítačom typu Mac
1x projekčné plátno na ppt prezentáciu
1x PC alebo notebook kompatibilný s projektorom
4x papierová tabuľa (flipchart) s papiermi a popisovačmi
Internetové pripojenie pre všetkých účastníkov (free wifi)
Voda v miestnosti k dispozícii pre účastníkov počas stretnutia

Občerstvenie
	
Celo-denné občerstvenie  pre 55 účastníkov k dispozícii a dopĺňané počas celej doby stretnutia (4 prestávky na kávu v priestoroch mimo rokovacej miestnosti s nealkoholickými nápojmi, káva, čaj, džús, výber sladkého a slaného pečiva, čerstvé ovocie, čerstvá zelenina. Presný čas prestávok na kávu bude určený neskôr podľa agendy)
Obed pre 55 účastníkov od cca. 12:30 – 14:00. Obed so sedením pri stoloch s troj chodovým menu, ktoré zahŕňa polievku/predjedlo, hlavný chod a dezert s jednou kávou/ čajom a jeden nealkoholický nápoj na osobu, s možnosťou vegetariánskeho a bezlepkového výberu.













Obchodné podmienky

OBJEDNÁVKA alebo ZMLUVA O POSKYTNUTÍ SLUŽIEB:
Dodanie požadovaných služieb sa uskutoční na základe vystavenej objednávky (zaslanej v tlačenej podobe poštou alebo elektronicky prostredníctvom e-mailu) alebo na základe zmluve o poskytnutí služieb.
PREDMET OBJEDNÁVKY alebo ZMLUVY O POSKYTNUTÍ SLUŽIEB:
Dodávateľ služieb súhlasí s plnením predmetu objednávky podľa toho, ako je uvedené v Špecifikácii požadovaných služieb. Najneskôr dva týždne pred plánovaným stretnutím zašle objednávateľ e-mailom záväzný počet účastníkov.
HODNOTA OBJEDNÁVKY alebo ZMLUVY O POSKYTNUTÍ SLUŽIEB:
Celková hodnota objednávky je .....€ bez DPH, čo predstavuje celkovú sumu objednávky na úrovni ... € s DPH. Cena bude zahŕňať všetky príslušné výdavky nevyhnutné na poskytnutie požadovaných služieb počas celého plnenia predmetu zákazky.
DÁTUM DODANIA / TRVANIE POSKYTOVANIA SLUŽIEB:
03.-04.12.2019
PLATOBNÉ PODMIENKY:
V prípade objednávky:
Dodávateľ vystaví faktúru za poskytnuté služby najneskôr do 15 kalendárnych dní od dodania služieb (do 15 kalendárnych dní od 04.12.2019). Faktúra bude vystavená a uhradená v mene používanej v mieste poskytnutia služieb v prepočte na menu EURO podľa kurzu aktuálneho ku dňu prijatia faktúry. Faktúra za poskytnuté služby bude vystavená  v súlade s potvrdeným počtom účastníkov zo strany objednávateľa.
Dátum splatnosti faktúry je 30 kalendárnych dní od prijatia faktúry objednávateľom.
V prípade zmluvy o poskytovaní služieb:
V prípade, že poskytovateľ služieb na vytvorenie rezervácie požaduje zálohovú platbu prostredníctvom bankového prevodu, objednávateľ podpíše s dodávateľom zmluvu o poskytovaní služieb. Zmluva o poskytovaní služieb bude vystavená a hradená a v mene používanej v mieste poskytnutia služieb v prepočte na menu EURO podľa kurzu aktuálneho ku dňu podpísania zmluvy dodávateľom. Riadna faktúra za poskytnuté služby bude vystavená v súlade s potvrdeným počtom účastníkov zo strany objednávateľa. 
Ak objednávateľ podpíše s dodávateľom zmluvu o poskytovaní služieb, dátum splatnosti  zálohovej faktúry bude určený na základe platobných podmienok stanovených dodávateľom, riadna faktúra za poskytnuté služby bude vystavená  v súlade s potvrdeným počtom účastníkov zo strany objednávateľa. 

V prípade, že údaje na faktúre budú v rozpore s objednávkou alebo ak faktúra nebude obsahovať všetky potrebné údaje podľa platnej legislatívy, faktúra bude zamietnutá a odoslaná na opravu. Nová lehota splatnosti  začne plynúť dňom prijatia novej, opravenej faktúry.
Platba za plnenie predmetu tejto objednávky bude hradená z prostriedkov EÚ.. 
SPOLOČNÉ USTANOVENIA:
Právne vzťahy osobitne neupravené objednávkou sa riadia príslušnými ustanoveniami Obchodného zákonníka Slovenskej republiky a súvisiacimi právnymi predpismi.
Zhotoviteľ berie na vedomie, že uzatvorenie zmluvného vzťahu s Bratislavským samosprávnym krajom, ktorý ako orgán verejnej správy v zmysle základných princípov zákona č. 211/2000 Z.z. o slobodnom prístupe k informáciám a o zmene a doplnení niektorých zákonov (zákon o slobode informácií) v znení neskorších predpisov "čo nie je tajné, je verejné" a "prevažujúci verejný záujem nad obchodnými
a ekonomickými záujmami osôb" na základe dobrovoľnosti, nad rámec povinnosti uloženej zákonom
o slobode informácii, zverejňuje všetky informácie, ktoré sa získali za verejné financie alebo sa týkajú používania verejných financií, alebo nakladania s majetkom BSK a štátu za účelom zvyšovania transparentnosti samosprávy pre občanov a kontroly verejných financií občanmi a na základe tejto skutočnosti výslovne súhlasí so zverejnením objednávky, resp. jej prípadných dodatkov, vrátane jej všetkých príloh, a to v plnom rozsahu  (obsah, náležitosti, identifikácia zmluvných strán, osobné údaje, obchodné tajomstvo, fakturačné údaje, atď.) na internetovej stránke BSK za účelom zvyšovania transparentnosti samosprávy pre občanov a kontroly verejných financií občanmi. Tento súhlas sa udeľuje bez akýchkoľvek výhrad a bez časového obmedzenia.

Poznámka: Prosíme o zaslanie vašej ponuky do konca dňa – štvrtok 26. septembra 2019. Ponuky prijaté po tomto termíne nebudú predmetom verejného obstarávania.

Záujemcovia sa zaväzujú dodržiavať ustanovenia §23 ods. 1 zákona 343/2015 Z. z. o verejnom obstarávaní tak, aby nedošlo ku konfliktu záujmov.
Interact is co-financed by the European Regional Development Fund (ERDF)
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