=2 Bratislavsky
samospravny
kraj

Pracovnad ponuka: referent na Oddeleni verejného obstardvania

Miesto prace: Bratislavsky samospravny kraj, Sabinovska 16, 820 05 Bratislava

Ponukany plat: 2.000,- € (podla praxe a pracovnych skusenosti)

Termin ndstupu: podla dohody

Druh pracovného pomeru: na dobu uréitl s moznym predizenim (min. 1 rok)

Napln prace, informacie o pracovhom mieste:

e komplexne zabezpeluje proces obstardvania tovarov, stavebnych prac
a sluzieb podla vSeobecne zavaznych pravnych predpisov;

e zodpovedd za dodrzZiavanie internych aj externych predpisov a pravidiel
tykajucich sa prideleného obstardvania;

e v sulade s internymi i externymi predpismi a pravidlami organizacne
zabezpecduje pridelené obstaravanie a urCuje prislusné metddy prideleného
obstaravania;

e zodpoveda za pripravu a organizaciu prideleného obstaravania;

e pri obstardvani bezprostredne a kvalifikovane reaguje na poZiadavky
organizacnych Utvarov;

e spolupracuje s organizanymi Utvarmi pri priprave a priebehu obstaravania;

e podiela sa na priprave obchodnych a zmluvnych podmienok
na pridelené obstaravanie;

e zodpoveda za spracovanie a Uplnost pisomnej dokumentacie z obstaravania
vzmysle platnych vSeobecne zavaznych pravnych predpisov a internych
predpisov;

e koordinuje, spolupracuje a poskytuje metodicki pomoc organizatnym
utvarom pri zabezpecovani procesu obstaravania;

e zabezpeluje sledovanie terminov a zdkonnych povinnosti vo verejnom
obstaravani, zverejfiovanie dokumentov;

e plnenie informaénych povinnosti;

e sledovanie legislativnych zmien v oblasti verejného obstaravania;

e vykonava evidovanie a archivovanie dokumentacie suvisiacej s VO
podla registratirneho poriadku;

e plni oznamovacie a informa¢né povinnosti vo¢i UVO;

e podiela sa na tvorbe planu verejného obstaravania na prislusny kalendarny
rok;

e poskytuje sucinnost pri vykone kontroly, auditu a podobne.



Poziadavky na zamestnanca

e aktivna aspon 3 ro¢nd skusenost z obstardvania v zmysle zakona 343/2015 Z. z.
0 verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni
neskorsich predpisov;

e aktivna prax vrealizacii podlimitnych a nadlimitnych a zakaziek s nizkou
hodnotou — vyhodou

e skusenosti so sledovanim limitov vo VO a zadavanim zakaziek, na ktoré sa
nevztahuje zdkon o verejnom obstaravani - vyhodou

Osobitné kvalifikacné predpoklady:

Pozaduje sa preukdzanie praktickych skudsenosti s administraciou najmenej
3 podlimitnych alebo nadlimitnych zdkaziek podla zdkona ¢. zdkona 343/2015 Z. z.
o verejnom obstardvani. Uchadzadi preukdzu splnenie uvedenej podmienky bud
identifikovanim zdkaziek v Zivotopise, alebo predloZenim osobitného zoznamu.
Prehlad zrealizovanych zakaziek musi obsahovat nazov zdkazky, rok zacatia
a ukoncenia procesu verejného obstaravania, identifikaciu verejného obstaravatela,
PHZ, postup a odkaz na prislusnu zdkazku.

PoZadované vzdelanie

e stredoskolské s maturitou

Osobnostné predpoklady, dalSie poZiadavky:

e komunikacné a organizacné zrucnosti;
e zodpovednost;

e preciznost (presnost);

e spolahlivost.

Ponukané pracovné vyhody:

- stabilné zamestnanie v regionalnej samosprave

- prdacav energickom kolektive

- program vzdeldvania podporujuci zvySovanie kvalifikacie v odbore a odborny
rast

- moznost vyuZivat MultiSport kartu

Vasu Ziadost, motivaény list a Zivotopis prosim zaslite na adresu:
do 26.05.2023

Pokial vyhovujete profilu hladanej pozicie, budeme Vas kontaktovat elektronicky
a pozveme Vas na osobné stretnutie.

Kontaktna osoba
Mgr. Veronika Vaclavikovd, 02/48264 345, veronika.vaclavikova@region-bsk.sk
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