=2 Bratislavsky
samospravny
kraj

Pracovna ponuka:

referent Oddelenia rozpo¢tu a dotacii /Odbor financii
na Bratislavskom samospravnom kraji, Sabinovska 16, 820 05 Bratislava

Miesto prace: Sabinovska 16, 820 05 Bratislava
Ponukany plat: od 1700 EUR, podla praxe a pracovnych skusenosti
Termin ndstupu: od 1.3.2025, prip. dohodou

Druh pracovného pomeru: Pracovny pomer na dobu uréitd s moznostou predizenia na
dobu neurcitu podla Zakonnika prace

NAapln prace, informacie o pracovhom mieste:

1. Priprava podkladov k navrhu rozpoctu a zdverecnému uctu

Kontrola ndleZitosti zakladnej finanénej kontroly, faktur, objedndvok a transferov

3. Sledovanie Cerpania rozpoctu vo zverenej oblasti, komunikdcia s organizaciami
v zriadovatelskej p6sobnosti BSK

4. Praca vekonomicko — informaénom systéme SPIN tykajuca sa rozpoctu,

objedndvok, faktur, transferov a zakladnej financnej kontroly

Priprava podkladov a materialov pre potreby Odboru financii

Spracovanie pisomnosti a vystupov pre iné Utvary

Tvorba, sledovanie a distriblcia dokumentov v rdmci internej registratury

Zabezpecenie chodu sekretaridtu Odboru financii (vratane dochadzky

zamestnancov Utvaru a vedenia reprezentacnych vydavkov)

9. Organizacia stretnuti Odboru financii

10. Zabezpecovanie obehu dokumentov Odboru financii v ramci Uradu BSK

11. Komunikacia a spoluprdaca s ostatnymi Gtvarmi Uradu v rdmci zverenej agendy

12. Komuniké&cia so Statnou pokladnicou

13. PInenie operativnych uloh vyplyvajucich z ¢innosti Odboru financii
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Poziadavky na zamestnanca

Pozicii vyhovuju uchadzaci so vzdelanim
stredoskolské s maturitou

vysokoskolské I. stupna

vysokoskolskeé Il. stupna

Pozadovana prax

Prax v oblasti administrativy vratane prace v ekonomicko — informaénom systéme
Samostatna administrativna ¢innost

Skusenost s rozpoctovnictvom vyhodou

Osobnostné predpoklady, dalSie poziadavky:
UZivatelské ovladanie PC (najma Word, Excel, Outlook)



Vzdelanie alebo prax v oblastiach Ekondmia, Obchodna akadémia, Verejnd sprava,
ManaZment vyhodou

Zodpovednost, spolahlivost, samostatnost, asertivita, preciznost, lojalnost

Kultivovany prejav, komunikaéné zruénosti, time management, flexibilita

Vyhody:

Stabilné zamestnanie v regionalnej samosprave
Dovolenka nad ramec Zakonnika prace
Doplnkové déchodkové poistenie

Flexibilny pracovny ¢as

Prispevok na rekredciu

Vasu ziadost/motivaény list a Zivotopis prosim zaslite na adresu:
melania.durdovanska@region-bsk.sk do 14.2.2025 do 12:00 h.

Pokial budete vyhovovat profilu hfadanej pozicie, budeme Vas kontaktovat telefonicky
a pozveme Vas na osobné stretnutie.

Kontaktna osoba
melania.durdovanska@region-bsk.sk
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