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Smernica ¢. 118/2025 o verejnom obstarivani v podmienkach BSK

Smernica
o verejnom obstaravani v podmienkach Bratislavského samospravneho kraja
(d’alej len ,,smernica*)

Predseda Bratislavského samospravneho kraja (dalej len ,,BSK*), ako Statutarny organ

verejného obstaravatel’a, na zabezpecenie a organizaciu postupov zadavania zakaziek pri uplatiiovani
zakona €. 343/2015 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni niektorych zdkonov v zneni
neskorsich predpisov (dalej len ,,zakon o verejnom obstardvani* alebo len ,,zdkon*) v stlade s § 16
ods. 3 zakona €. 302/2001 Z. z. o samosprave vysSich izemnych celkov v zneni neskorsich predpisov
vydava tito smernicu.

1.1

1.2

1.3

1.4

1.5

Clanok I
Predmet tGipravy

Smernica upravuje a aplikuje pravidla a postupy verejného obstardvania pri zaddvani zakaziek
na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzieb. Umoziuje
nastavenie pravidiel zaddvania zdkaziek, ato takym spdsobom a vtakom rozsahu, aby
na zéklade poziadaviek prislusnych riadiacich organov a vnutornych kontrolnych organov
verejného obstaravatela boli z hl’'adiska dodrZania principu rovnakého zaobchadzania, principu
nediskriminécie hospodarskych subjektov, principu transparentnosti, principu proporcionality
a principu hospodarnosti a efektivnosti splnené podmienky primeranosti vynakladania
financnych prostriedkov na obstaranie pozadovaného predmetu zékazky, najmi vo vzt'ahu
k hospodarnosti, k jeho kvalite a cene.

Smernica uruje rozsah pdsobnosti, ulohy a vzajomné vztahy organizaénych utvarov Uradu
BSK, pri¢om je zavizna pre vSetkych zamestnancov BSK, ktori su v pracovnopravnom vzt'ahu,
zaroven urcuje postupy pri zaddvani zdkaziek. Kazdy zamestnanec BSK dba na to, aby finan¢né
prostriedky/néklady vynaloZené na obstaranie predmetu zékazky boli pouzité efektivne, ucelne,
hospodarne a primerane jeho kvalite a cene. Zamestnanci BSK st povinni dodrziavat’ Eticky
koédex zamestnancov Bratislavského samospravneho kraja.

Smernica sa vztahuje aj na zadavanie zédkaziek spolufinancovanych zo zdrojov Eurdpskej tnie,
pripadne inych externych finanénych mechanizmov a dotacii spolocne s prisluSnymi riadiacimi
dokumentmi pre dany finanény mechanizmus, a to v Castiach, kde smernica obsahuje prisnejsiu
upravu. Pri verejnom obstaravani vykondvanom v rdmci projektov financovanych z externych
zdrojov BSK sa zohladiiuju podmienky stanovené zavaznymi dokumentmi poskytovatela
finan¢nych prostriedkov.

Smernica sa nevztahuje na uzavretie pracovnej zmluvy, dohdd o pracach vykonavanych mimo
pracovného pomeru alebo obdobného pracovnopravneho vztahu.

Smernica sa nevztahuje na zdkazky, ktorych finanény limit za jeden kalendarny rok nedosiahne

50 000,- EUR bez DPH a ktorych predmetom je:

a) nakup vencov a kytic, vecnych darov a vecnych cien na reprezentacné tcely,

b) pohostenia pri oficialnych navstevach a d’alSich vydavkoch spojenych s pobytom oficidlnych
hosti financovanych ako vydavky na reprezentacné ucely a pohostenie pri podujatiach
organizovanych Zastipenim BSK pri EU v Bruseli,
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1.10
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c) obcerstvenia pre ucastnikov porad, konferencii a inych pracovnych stretnuti financovanych
ako vydavky na reprezentacné ucely,

d) Gicasti zamestnancov na profesijnom vzdeldvani organizovanom inym subjektom alebo BSK
formou skoleni, workshopov, konferencii, sympozii,

e) ucast’ zamestnancov na aktivitdch financovanych zo Socidlneho fondu,

f) sluzby spojené so zabezpeCovanim cestovnych listkov na tuzemskt a zahrani¢na
autobusovu, zelezni¢nu, lodnu prepravu osdb a thrada za sluzby taxi,

g) sluzby spojené so zabezpeCenim ubytovania zamestnanca BSK pocas tuzemskej alebo
zahrani¢nej pracovnej cesty, ktoré st uhradzané zamestnancovi BSK ako cestovné ndhrady
podrla osobitnych pravnych predpisov,

h) postové sluzby, prendjom postového priecinka,

1) notarske sluzby,

j) nékup parkovacich kariet a thradu dial'ni¢nych poplatkov, ndjom parkovacich miest,

k) thrada spravnych alebo stdnych poplatkov, thrada poplatkov/prispevkov spojenych
s Clenstvom zamestnanca BSK v stavovskej alebo profesijnej organizacii, so ziskanim alebo
zvySovanim kvalifikécie zamestnanca BSK na i¢ely plnenia pracovnych povinnosti,

1) thrada poplatkov spojenych s ¢lenstvom BSK v zdruzeni pravnickych oséb alebo inej
obdobnej organizicii,

ak nepodliehaju prisnejSiemu postupu v zmysle tejto smernice.

Postupy pri Cerpani finanénych prostriedkov na reprezentacné ucely, postupy pri vyuctovani
finan¢nych prostriedkov ¢erpanych prostrednictvom platobnych kariet a/alebo finan¢nych zaloh
vydanych formou hotovosti, ako aj postupy uplatiiovania cestovnych nahrad upravuju osobitné
smernice BSK.

BSK moze uzatvorit’ zmluvu len s uchadzacom/vyhotovit' objednavku uchédzacovi, ktory je
opravneny dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutochovat’ stavebné prace a nema
ulozeny zékaz Gi€asti vo verejnom obstaravani potvrdeny kone¢nym rozhodnutim v Slovenske;j
republike a v State sidla, miesta podnikania alebo obvyklého pobytu. Okrem toho nesmie
u uchadzaca existovat’ dovod na vylicenie (existencia konfliktu zaujmov). BSK vyzaduje
pisomnu formu zmluvy, resp. objedndvky pri kaZzdej zakazke zaddvanej v stlade s touto
smernicou.

BSK v postupoch verejného obstardvania moZe konat’ za organizicie v zriadovatelskej
posobnosti BSK na zaklade plnej moci alebo zavdzného pristipenia.

V pripade, ak sa v dosledku novely, zmeny alebo Uplného nahradenia pravnych predpisov
pre oblast’ verejného obstardvania alebo inych predpisov, ktorymi je BSK viazany, stane
niektoré z ustanoveni tejto smernice nezakonnym, neplatnym alebo nevykonate'nym, nebude
to mat’ vplyv na zdkonnost’, platnost’ alebo vykonatelnost’ ostatnych ustanoveni smernice.
Takéto neplatné ustanovenie smernice bude bezodkladne nahradené ustanovenim s podobnym
ucinkom, ktoré neplatné ustanovenie tejto smernice v stlade s prisluSnym pravnym predpisom
nahradi.

Predseda BSK, riaditel’ka Uradu BSK, riaditel’ OIC a VO a vedici OVO maju pravo na pristup
k informaciam o konkrétnom verejnom obstaravani v kazdej faze verejného obstaravania
a pri kazdej zékazke realizovanej organizacnymi Utvarmi Uradu BSK a OvZP.

3



Smernica ¢. 118/2025 o verejnom obstarivani v podmienkach BSK

1.11 Odbor INTERACT bude tito smernicu aplikovat’ v plnom rozsahu. V pripade, ak pocas

2.1

2.2
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2.5

2.6

2.7

2.8

2.9

realizacie procesov verejného obstaravania dojde k situdciam, ktoré podliehaji prisnejSim
postupom, a tieto nie su zahrnuté v tejto smernici, je odbor INTERACT povinny postupovat
podla vSeobecne zavéznych dokumentov.

Clanok II
Zakladné pojmy

Garant verejného obstaravania (d’alej len ,,garant VO*) je zamestnanec Uradu BSK zaradeny
na oddeleni verejného obstaravania (d’alej len ,,OVO®), odbore investicnych c¢innosti
a verejného obstaravania (d’alej len ,,OIC a VO*).

Odborny gestor (dalej aj ,,odborny gestor) je organizaény utvar Uradu BSK, ktory ma
najvacsi podiel na predmete obstardvania vyplyvajuci z jeho vecnej posobnosti.

OvVZP je organizacia v zriad'ovatel'skej posobnosti BSK.

Zakazka je odplatna zmluva uzavretd medzi jednym alebo viacerymi verejnymi obstaravatel'mi
alebo obstardvateI'mi na jednej strane a jednym alebo viacerymi uspeSnymi uchadzacmi
na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie tovaru, uskutoc¢nenie stavebnych prac alebo
poskytnutie sluzby

Podlimitna civilnd zdkazka zaddvand verejnym obstaravatelom je =zékazka, ktorej
predpokladana hodnota je nizsia ako finan¢ny limit nadlimitnej zdkazky a sti¢asne rovna alebo
vyssia ako 50 000,- EUR bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas platnosti zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhSie obdobie ako jeden rok.

Nadlimitna zakazka je zdkazka, ktorej predpokladand hodnota sa rovna alebo je vysSia ako
finan¢ny limit ustanoveny vSeobecne zavdznym pravnym predpisom, ktory vyda Urad
pre verejné obstaravanie.

Ziadanka je interny doklad/dokument Uradu BSK, ktorym sa preukazuje, 7¢ konkrétna
zdkazka je financne kryta aje v stlade s rozpoctom BSK. Ziadanku vypracuje a postupuje
na schvalenie odborny gestor.

Poziadavka na vyhlasenie verejného obstaravania (d’alej len ,,poziadavka®) je interny
dokument Uradu BSK, na zaklade ktorého sa schvaluje za¢atie procesu zadavania konkrétnej
zakazky pred vyhldsenim jej obstardvania. PouZije sa pre kazdi zékazku, t. j. podlimitnu
a nadlimitnu zakazku.

Plan verejného obstaravania Uradu BSK (dalej len ,,plan VO*) je zoznam zakaziek, ktorych
zadanie sa planuje v kalendarnom roku. S1uzi na koordinaciu obstaravania a obsahuje zoznam
poziadaviek na obstaranie zakaziek, ktoré¢ bude nevyhnutné zaobstarat v prisluSnom
kalenddrnom roku na zabezpecenie stanovenych tloh a ¢innosti BSK.
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Predpokladana hodnota zakazky (d’alej len ,,PHZ*) sa urcuje ako cena bez dane z pridanej
hodnoty s cielom ustanovenia postupu verejného obstardvania podla finan¢nych limitov.
Pri vypocte PHZ sa postupuje v sulade so zakonom o verejnom obstaravani.

Vyzva na predkladanie ponik je oznamenie o vyhldseni verejného obstardvania alebo
pisomna vyzva adresovand hospodarskym subjektom za tc¢elom ziskania cenovych ponuk.

Profil verejného obstaravatel’a (dalej len ,,profil) je profil BSK zriadeny na elektronickom
tlozisku Uradu pre verejné obstaravanie, ktory je uréeny na zverejiiovanie oznameni
pouzivanych vo verejnom obstaravani a d’alSich informéacii a dokumentov, ktorych zverejnenie
v elektronickej forme vyplyva zo zékona.

Elektronicka platforma je informacny systém verejnej spravy, ktory slizi na zabezpecenie
zadavania zakazky na dodanie tovaru, na uskuto¢nenie stavebnych prac a na poskytnutie sluzby,
na evidenciu tychto zakaziek, sledovanie cien na vytvaranie cenovych databaz, napr.
pre uréovania PHZ, ako aj na zabezpecenie s tym suvisiacich ¢innosti.

IS EVO je informacny systém elektronického verejného obstaravania, zabezpe€ujuci Cast’
funkcionalit elektronickej platformy.

Elektronické trhovisko (dalej len , EKS*) je cast' elektronickej platformy, ktora sluzi
na zabezpecCenie ponuky andkupu tovarov a sluzieb, bezne dostupnych na trhu, ako aj
na zabezpecenie s tym stvisiacich ¢innosti.

Dynamicky nakupny systém (d’alej len ,,DNS®) je je elektronicky proces urceny na
obstardvanie tovaru, stavebnych prac alebo sluzieb bezne dostupnych na trhu definovanych
minimélne v rozsahu skupiny podla slovnika obstardvania, ktorych charakteristiky spliiaj
poziadavky verejného obstaravatela alebo obstaravatela.

Vynimky uvedené v § 1 ods. 2 aZ 14 zdkona o verejnom obstardvani su zakazky, na ktoré sa
zakon o verejnom obstaravani nevztahuje.

Centralny register zmluv (dalej len ,,CRZ*) je verejny zoznam povinne zverejiiovanych
zmlav, ktory vedie Urad vlady Slovenskej republiky v elektronickej podobe, v ktorom povinné
osoby podla zakona €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informacidm a o zmene
a doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informécii) v zneni neskorsich prepisov (d’alej

len ,,zékon €. 211/2000 Z. z.) zverejiiujil nimi uzatvarané zmluvy.

Clanok ITI
Zadavanie zakaziek podla § 1 ods. 2 aZ 14 zakona o verejnom obstaravani

Priame zadanie

3.1.1 'V pripade zdkaziek s hodnotou plnenia nizSou nez 3 000,- EUR bez DPH je odborny gestor

opravneny priamo realizovat’ nakup tovarov alebo objednanie sluzby alebo stavebnych prac
u jedného vybraného dodavatela/poskytovatela, za predpokladu dodrZania hospodarnosti,
ak je predmetom zékazky:



3.1.2
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revizia zdvihacich zariadeni (vytahov), vyhradenych elektrickych zariadeni, tlakovych
alebo plynovych zariadeni, ktort vykonava odborne spdsobild osoba podl'a osobitnych
pravnych predpisov,

nakup bezného spotrebného materialu na ucely udrzby a spravy budovy alebo inej
nehnutel'nosti, na spravu informatickej infraStruktary,

uhrada uzivatel’'skych prav (licencii) k bezne dostupnym softvérom (tzv. krabicové softvéry)
alebo bezne dostupnym softvérom prevadzkovanym na internete.

Odborny gestor je opravneny priamo zadat’ zdkazku s uplatnenim vynimky podla § 1 ods. 2
az 13 zékona o verejnom obstaravani (priloha €. 2) zvolenému dodévatel'ovi/poskytovatelovi
za podmienky dodrzania principu hospodarnosti, efektivnosti a i€elnosti zvolené¢ho zadania.
V oddvodneni zadania vynimky (priloha €. 2) je odborny gestor povinny podrobne preskimat’
podmienky pre uplatnenie vynimky z pravidiel a postupov podla zikona o verejnom
obstaravani, vratane odovodnenia hospodarnosti vyberu konkrétneho
dodavatel’'a/poskytovatel'a. Na oddovodnenie hospodarnosti méze odborny gestor vykonat
prieskum trhu alebo porovnat’ hodnotu plnenia s inymi zistenymi cenami za podobny predmet
zakazky (napr. podl'a plnenia v predoslom obdobi alebo podl'a plnenia iného objednévatel’a).

3.2 Prieskum trhu pre zakazky podl’a § 1 ods. 14 zakona

3.2.1

322

3.23

3.24

3.2.5

3.2.6

Odborny gestor realizuje prieskum trhu oslovenim najmenej 3 hospodarskych
subjektov/zaujemcov (ktori st opravneni realizovat zakazku), alebo identifikovanim
zaujemcov a ich cenovych ponuk (napr. cez webové rozhranie — cenniky, kataldgy,
individudlne kalkulacie, elektronické nastroje na konfigurovanie cien a iné).

Na zaklade vykonaného prieskumu je odborny gestor povinny urcit’ predpokladanu hodnotu
zakazky (d’alej len ,,PHZ*). V pripade, ak PHZ bude niz$ia ako 30 000,- EUR bez DPH, moze
odborny gestor urcit’ uspesného uchadzaca (priloha €. 5).

Ak bude PHZ rovna alebo vysSia ako 30 000,- EUR bez DPH, a ziroven nizS§ia nez
50 000,- EUR bez DPH (okrem vynimiek uvedenych v § 1 ods. 2 az 13 zdkona o verejnom
obstaravani a zakaziek podl'a bodu 3.1.1 tejto smernice), je odborny gestor povinny vyhotovit
a zaslat’ OVO na uverejnenie vyzvu na predkladanie ponuk (priloha ¢. 4). Odborny gestor
dorucuje OVO vyzvu prostrednictvom zriadenej e-mailovej adresy: podpora.VO@region-
bsk.sk. V sprievodnej e-mailovej sprave sa pozaduje uviest: ndzov zdkazky, PHZ, lehotu
na predkladanie pontik uvedenu v kalendarnych diioch, kontaktni osobu. Vyzvu vykazujicu
chyby alebo nedostatky je garant VO opravneny vratit’ odbornému gestorovi na dopracovanie.
OVO uverejni vyzvu na webovom sidle BSK bezodkladne, najneskdr do dvoch pracovnych
dni odo dna dorucenia kompletnej vyzvy garantovi VO. Odporucana lehota na predkladanie
ponuk je v trvani najmenej 5 pracovnych dni pre tovary a sluzby a najmenej 6 pracovnych dni
pre stavebné prace odo dia odoslania/zverejnenia vyzvy na webovom sidle BSK.

V pripade zverejnenia vyzvy na webovom sidle BSK sa do celkového hodnotenia mézu
za uc¢elom dodrzania principu hospodéarnosti zaradit’ aj ponuky dorucené v uz vykonanom
prieskume trhu.

Odborny gestor mdze zadat’ zdkazku aj bez uverejnenia vyzvy podl'a bodu 3.2.3 tejto smernice
so schvilenim riaditela Uradu BSK, ato za podmienky preukazania hospodarnosti
a efektivnosti takého postupu.

Odborny gestor mdze poziadat OVO aj o uverejnenie vyzvy na predkladanie ponuk
bez predoslého urcenia PHZ. V takom pripade sa primerane postupuje podl'a bodu 3.2.3 tejto
smernice, pricom moze subezne so zverejnenim vyzvy vyzvat' na predloZenie ponuk d’alSie
hospodarske subjekty. Vo vyzve na predkladanie ponuk sa upozorni, Ze predloZzené cenové
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ponuky budll pouzité na urCenie PHZ a na vyber uspesného uchédzaca, ak budi splnené
podmienky podl'a § 1 ods. 14 zakona.

Do prieskumu trhu mozu byt zaradené cenové ponuky len od tych subjektov, ktoré su
opravnené na vykonanie predmetu zékazky. Za vyber oslovenych subjektov zodpoveda
odborny gestor.

Odborny gestor vyhotovuje zdznam z prieskumu trhu (priloha €. 5), zabezpecuje vykonanie
zakladnej finan¢nej kontroly pred zadanim zdkazky vystavenim ziadanky (z ekonomického
syst¢tmu SPIN) anasledné zadanie zékazky formou wuzatvorenia zmluvy/vystavenia
objednavky.

Prava a povinnosti odborného gestora pri realizacii zakazky:

a) je zodpovedny za vykonanie zdkladnej financnej kontroly podla osobitnych pravnych
predpisov,

b) je povinny postupovat’ tak, aby finan¢né prostriedky vynalozené na predmet zédkazky boli
pouzité hospodarne, ucelne, efektivne, t. j. primerané kvalite a cene predmetu zakazky.
Za hospodérnost, ucelnost’ a efektivnost’ zaddvanej zdkazky zodpovedd vylu¢ne odborny
gestor,

c) je zodpovedny za sledovanie finan¢nych limitov (najmi prostrednictvom pldnu VO
a prostrednictvom vystavenych ziadaniek a objednavok v ekonomickom systéme SPIN alebo
inom ekvivalentnom systéme na evidenciu a spravu rozpoctu BSK) tak, aby nedoslo k ich
precerpaniu alebo ticelovému rozdeleniu zakaziek,

d) je povinny, v pripade predloZenia novej poziadavky, nad rdmec schvaleného planu VO,
uviest’” opodstatnené¢ dovody, pre ktoré nebol predmet zdkazky uvedeny v plane VO,
a poskytnut’ garantovi VO stucinnost’ pri aktualizacii planu VO podl’a ¢l. VII tejto smernice,

e) je opravneny navrhnut’ pouzitie prisnejSicho postupu pre zadanie zdkazky,

f) je povinny odovzdat garantovi VO kompletni dokumentéaciu k vystaveniu objednavky
za uelom archivacie a upozornit' na predizena lehotu archivécie, ak trvanie objednavky
presiahne 10 rokov,

g) je povinny archivovat’ dokumentaciu po dobu najmenej 10 rokov od uzatvorenia zmluvy; ak
trvanie zmluvy presiahne 10 rokov, uchovéava kompletni dokumentaciu do uplynutia troch
rokov odo dina skoncenia alebo zaniku zmluvy, uvedené plati v pripade, ze zadavanie
zakazky nerealizovalo OVO,

h) je plne zodpovedny za zadanie a realizaciu zakazky podla § 1 ods. 2 aZ 14 zdkona o verejnom
obstaravani,

1) nesmie urcit’ PHZ ani zadat’ zdkazku podl'a § 1 ods. 2 aZ 14 zékona o verejnom obstardvani
s cielom vyhnut sa pouzitiu postupov a pravidiel podl'a zakona o verejnom obstaravani,

j) je povinny predchadzat’ konfliktu zdujmov v procese pripravy, zadania a realizacie zékazky.

Clanok IV
Povinnosti odborného gestora pri podlimitnej a nadlimitnej zakazke

Odborny gestor je povinny vyhotovit’ poziadavku podrla prilohy €. 3 a bezodkladne ju zaslat’
elektronickou postou (e-mailom) vediicemu OVO za Gcelom pridelenia garanta VO.

Ak viaceré odbory, utvary Uradu BSK pozadujii zabezpeéenie rovnakého alebo obdobného
predmetu obstaravania, odbornym gestorom je ten odbor, utvar, ktory ma najvacsi podiel
na predmete obstardvania vyplyvajuci z jeho vecnej pdsobnosti. Garant VO moézZe urcit
na zaklade planu VO gestora, ktory zabezpeci za vSetky odbory nimi pozadovany predmet
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obstaravania. Ostatné organiza¢né utvary BSK maju povinnost’ poskytnit’ odbornému gestorovi
sucinnost’ pri priprave podkladov, informacnych povinnostiach, kontrole plnenia predmetu
zakazky a inych tkonoch na poziadanie odborného gestora.

Odborny gestor je zodpovedny pri vypracovavani poziadavky za definovanie predmetu
ziakazky, urcenie a spésob vypoctu predpokladanej hodnoty zakazky (priloha ¢. 1),
vypracovanie  obchodnych  podmienok v spolupraci spravhym oddelenim,
navrh minimalnych Standardov na ekonomické postavenie a/alebo technickd a/alebo
odbornu sposobilost’ budiceho zmluvného partnera.

Ak odborny gestor navrhuje vyuzitie postupu zaddvania podlimitnej zdkazky bez zverejnenia
(t. j. oslovenim navrhovanych hospodarskych subjektov), je povinny navrhnit’ na oslovenie
najmenej 5 hospodarskych subjektov, ktoré si opravnené na poskytnutie predmetu zékazky,
odovodnit’ vyber tychto subjektov a zdovodnit mozné vyhody vykonania procesu verejného
obstardvania predmetnej podlimitnej zdkazky bez zverejnenia. Za vyber subjektov na oslovenie
zodpovedd vecny gestor. Navrh odborného gestora na nezverejnenie zakazky a rozsah
oslovenych subjektov schvaluje riaditel’ Uradu BSK vyznaéenim schvilenia/zamietnutia
nezverejnenia v poziadavke. Za vyber subjektov je zodpovedny odborny gestor.

V pripade uplatnenia zjednoduseného postupu pre zakazky na bezne dostupné tovary a sluzby
odborny gestor vypracuje ako sucast’” poziadavky Test beznej dostupnosti podla vzoru
uvedeného v prilohe ¢. 3 smernice.

Odborny gestor je povinny predlozit’ poziadavku na schvélenie a podpis vSetkym zodpovednym
zamestnancom, a nasledne predloZit’ na schvalenie riaditelovi Uradu BSK (ak je vysledkom
zakazky objednavka) a aj predsedovi BSK (ak je vysledkom zdkazky zmluva alebo ak ide
0 podpornu ¢innost’ vo verejnom obstaravani pre OvZP).

Odborny gestor je povinny, v pripade predloZenia novej poziadavky, nad ramec schvalené¢ho
planu VO, uviest’ opodstatnené dovody, pre ktoré nebol predmet zdkazky uvedeny v plane VO.

Odborny gestor je povinny zaslat’ e-mailom vedicemu OVO a pridelenému referentovi OVO

stubor vo formate zip., ktory obsahuje sken podpisanej Ziadanky, podpisanej poZiadavky

vratane priloh poZiadavky a dokumenticie sihvisiacej s predmetom zikazky

v editovatel’nej podobe v nasledovnych minimalnych lehotach pred vyhldsenim zdkazky:

a) 20 pracovnych dni pripodlimitnej zdkazke na tovary, sluzby, apodlimitnej zékazke
na stavebné prace s PHZ do 360 000,- EUR bez DPH

b) 30 pracovnych dni pri podlimitnej zdkazke na stavebné prace s PHZ od 360 000,- EUR
bez DPH,

¢) 60 pracovnych dni pri nadlimitnej zakazke,

ak nebude dohodnuty iny termin s garantom VO.

Odborny gestor je povinny v procese verejného obstardvania poskytnut’ sic¢innost’ garantovi
VO pri ziadostiach o vysvetlenie a pri reviznych postupoch.
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Odborny gestor je povinny vyhodnotit’ ponuku alebo ponuky uchédzacov. Za tymto ucelom
moze byt vymenovany za ¢lena komisie na vyhodnotenie splnenia podmienok ucasti a/alebo
na vyhodnotenie ponuk s pravom vyhodnocovat’ ponuky alebo do poroty.

Odborny gestor je povinny upozornit’ garanta VO na Specifika tykajuce sa zdkazky financovanej
z fondov EU, ak st nad ramec zdkona o verejnom obstaravani, a to uvedenim v &asti Doplitujice
informdcie v poziadavke podla prilohy ¢. 3 tejto smernice. Odborny garant v spolupraci
s garantom VO zabezpecuje dokumentaciu Cast’ spisovej dokumentacie, ktoru ako obligatornu
predpisuju pravidla pre poskytnutie nenavratného finanéného prispevku alebo iné¢ho externého
zdroja financovania.

Odborny gestor je povinny po uzatvoreni zmluvy zaslat’ jeden rovnopis (resp. podl'a dohody)
podpisanej zmluvy uspesnému uchadzacovi, jeden rovnopis sucasne s elektronickou podobou
zmluvy odborny gestor predklada pravnemu oddeleniu, ktoré zabezpeci jej zverejnenie v CRZ
a jeden rovnopis na oddelenie verejného obstaravania na zalozenie do dokumentacie. Odborny
gestor je povinny bezodkladne informovat’ garanta VO o zverejneni zmluvy v CRZ (zaslanim
linku na detail udajov zverejnenej zmluvy).

Odborny gestor je povinny v pripade potreby zmeny uzatvorenej a platnej zmluvy/ramcovej
dohody predlozit OICaVO na posudenie stuladu zmeny zmluvy, rimcovej dohody a koncesnej
zmluvy pocas ich trvania podl'a zdkona o verejnom obstaravani v zavislosti od typu zakazky
alebo koncesie spolu s ndvthom zmeny zmluvy/rdmcovej dohody aj oddvodnenie zmeny
zmluvy (priloha €. 9).

Odborny gestor je povinny bezodkladne informovat’ garanta VO o zverejneni zmeny zmluvy
v CRZ (zaslanim linku) a d’alej postupovat’ primerane podl'a bodu 4.11 tohto ¢lanku smernice.

Odborny gestor je povinny po ukonceni procesu verejného obstaravania prebrat’ predmet
zmluvy, pricom zodpovedd za priebezné sledovanie plnenia predmetu zmluvy, resp.
objednavky, kontrolu tovarov, sluzieb alebo stavebnych prac, ktoré vyplyvaju z uzavretej
zmluvy v zneni jej zmien a doplnkov, vystavovanie podkladov k referencii a informacii o plneni
zmluvy.

Clanok V
Informac¢né povinnosti odborného gestora

Odborny gestor je povinny poskytnut’ OVO relevantné podklady (priloha €. 7) pre vyhotovenie
a zverejnenie referencie podl'a § 12 zakona do:
a) 10 dni odo diia skon&enia plnenia podl'a zmluvy alebo jej &asti, ktora spiia poziadavku
funk¢ného celku,
b) 5 dni odo diia dorucenia ziadosti dodavatel'a o vyhotovenie referencie, ak
1. ide o zédkazku, na ktort sa nevzt'ahuje zakon, alebo
2. ide o opakované plnenia a ak nebola vyhotovena referencia podl'a pismena a).

Odborny gestor je povinny poskytnut’ OVO relevantné podklady (priloha €. 8) pre vyhotovenie
a zverejnenie informacie o sume skuto¢ne uhradeného plnenia zo zmluvy, koncesnej zmluvy
alebo ramcovej dohody, vratane ich zmien, podla § 64 ods. 1 pism. d) zakona najneskor do 60
dni odo dna skoncenia alebo zaniku zmluvy, koncesnej zmluvy alebo ramcovej dohody.
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Odborny gestor je povinny zaslatt OVO sthrnnu spravu (priloha ¢. 6) so zmluvnymi cenami
vy$Simi ako 50 000,- EUR bez DPH, ktor¢ uzavrel za obdobie kalendarneho polroka a na ktoré
sa podla § 1 ods. 2 az 13 nevztahuje zdkon, a to najneskér do 15 dni po skonceni
kalendarneho polroka, v ktorej pre kazdu takato zdkazku uvedt najma zmluvna cenu, ndzov
zakazky, oznaCenie vynimky podla § 1 ods. 2 az 13 zakona, ak sa uplatiuje, a identifikaciu
dodavatel'a v rozsahu obchodné meno alebo nazov, adresa sidla, miesta podnikania alebo
vykonu Cinnosti, identifika¢né Cislo organizacie, ak ide o osobu zapisant v registri pravnickych
0sOb, podnikatelov a organov verejnej moci, meno a priezvisko, adresa pobytu a datum
narodenia fyzickej osoby, ak nie je fyzickou osobou — podnikatel'om.

Povinnost’ podl'a bodu 5.3 sa nevztahuje na:

a) uzavretie pracovnej zmluvy, dohod o pracach vykonavanych mimo pracovného pomeru
alebo obdobného pracovnopravneho vztahu,

b) zmluvu, ktord nie je povinne zverejiovanou zmluvou podla osobitného predpisu (zakon
¢.211/2000 Z. z.),

¢) zmluvu, ktora je zverejnena v CRZ.

Odborny gestor je povinny vSetky informacné povinnosti zasielat OVO prostrednictvom
zriadenej e-mailovej adresy podpora.VO@region-bsk.sk.

Clanok VI
Zikladné procesné ukony a informacné povinnosti garanta VO
pri zadavani zakaziek

Garant VO zabezpecuje proces verejného obstaravania pri zadani podlimitnych a nadlimitnych
zakaziek.

Garant VO je povinny dodrziavat principy verejného obstardvania a postupovat’ v sulade
so zakonom.

Garant VO poskytuje sucinnost’ odbornému gestorovi pri vyhotoveni poziadavky, priCom ma
pravo navrhnat’ Gpravu Struktury podkladov a informacii uvedenych v poZiadavke a ma pravo
doplnit  zoznam  oslovovanych  hospodéarskych  subjektov.  V pripade rozporu
medzi poZiadavkami odborného gestora a garanta VO rozhoduje najblizsi spolocny nadriadeny
zamestnanec BSK.

Garant VO je povinny pri zaddvani zakaziek postupovat’ v sulade so zdkonom o verejnom
obstaravani, a pri zakazkach financovanych z fondov EU sa riadi aj priru¢kami a metodickymi
pokynmi Riadiacich alebo Sprostredkovatel'skych organov. Odborny gestor je povinny
oboznamit® garanta VO so $pecifikami tykajicimi sa zakazky financovanej z fondov EU, ak su
nad rdmec zakona o verejnom obstaravani.

Garant VO postupuje pri plneni informacnych povinnosti v stilade so zdkonom o verejnom
obstaravani, na zdklade podkladov poskytnutych odbornym gestorom.

Garant VO je povinny zabezpecit' zverejiovanie objednavok podla vSeobecne zaviznych
pravnych predpisov na webovom sidle BSK.
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Na navrh odborného gestora alebo OvZP garant VO zabezpecuje uverejiiovanie vyzvy
na predlozenie ponuky na webovom sidle BSK, pripadne s vyuzitim iného komunika¢ného
nastroja podl'a aktualnej technickej vybavenosti Uradu BSK.

Garant VO je povinny viest’ celi dokumentaciu predpisant zakonom, ako aj d’alSie pisomnosti
stivisiace so zakazkou v rozsahu svojich posobnosti. Taktiez je povinny zdokumentovat
jednotlivé ukony, zabezpecit’ vSetky Cinnosti suvisiace s priebehom a ukonfenim verejného
obstaravania v stlade so zakonom, zverejnit prislusné casti dokumentacie v profile verejné¢ho
obstaravatela, ako aj zabezpecit’ ulozenie tak listinnej Casti dokumentacie, ako aj elektronicke;j
casti dokumentécie.

Garant VO je povinny zabezpecit’ archivaciu dokumentov v sulade s Registratirnym poriadkom
a Registratirnym planom BSK a Specifickymi podmienkami archivacie dokumentov
k projektom financovanym z fondov EU podla osobitnych vieobecne zaviznych pravnych
predpisov; ako aj evidovat vSetky doklady a dokumenty z pouzitého postupu verejného
obstardvania. BSK wuchovava kompletni dokumenticiu 10 rokov odoslania ozndmenia
o vysledku verejného obstardvania, ak osobitny predpis neustanovuje inak. Rovnopis zmluvy sa
uchovava pocas celej doby jej trvania. Ak trvanie zmluvy, rdmcovej dohody alebo koncesnej
zmluvy presiahne desat’ rokov odo dita odoslania ozndmenia o vysledku verejného obstaravania,
Garant VO ma povinnost uchovat’ kompletni dokumentaciu do uplynutia troch rokov
od skoncenia alebo zaniku tejto zmluvy, ramcovej dohody a/alebo koncesnej zmluvy.

V pripade nutnosti zadania zdkazky, ktord nie je uvedena v Plane VO, garant VO posudi
a prehodnoti predpokladany postup obstaravania zdkaziek podla zakona o verejnom
obstaravani. Takto zadané zakazky budi predmetom aktualizacie Planu VO podla ¢lanku VII
tejto smernice.

Clanok VII
Plin VO

Urad BSK zostavuje a eviduje Plan VO prostrednictvom prislusnej funkcionality vntitorného
elektronického systému na zabezpecenie archivicie a registratiry spisovych dokumentacii
(NUNTIO alebo iny elektronicky nastroj).

Odbory a oddelenia Uradu BSK st povinné odoslat OVO na predbezni kontrolu vietky planové
zakazky na nasledujuci kalendarny rok, ktoré budu tvorit' podklad do navrhu Planu VO,
najneskor do 15. novembra prislusného kalendarneho roka. Ak je rozpocet BSK na nasledujuci
kalendarny rok schvéleny Zastupitel'stvom BSK po tomto termine, je odborny gestor povinny
zaslat OVO zékazky v Ilehote do 7 pracovnych dni odo dia schvalenia rozpoctu
Zastupitel'stvom BSK.

Drobné nédkupy, hradené v hotovosti bez predoslého vystavenia objednavky (napr. ndkupy
v obchodnych predajniach) sa v Plane VO uvadzaji kumulovane za danu polozku na cely rok,
v podrobnosti podpoloziek podla ¢lenenia rozpoctovej/ekonomickej klasifikacie. Polozky,
ktoré zabezpecuju viaceri odborni gestori vo vzajomnej sucinnosti, sa uvadzaja v Plane VO len
raz, a to u toho odborného gestora, ktory bude zodpovedat’ za realizéciu zakazky.
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V Plane VO sa pozaduju informacie o vSetkych zakazkach vratane zakaziek podl'a bodu 1.5, 3.1
a 3.2 tejto smernice za ucelom riadneho sledovania dodrziavania finan¢nych limitov ur¢enych
pre zvoleny postup zadania zakazky.

Garant VO je opravneny vratit’ zdkazku na opravu a doplnenie. Po oprave sa zakazka zasiela
opétovne na kontrolu OVO. Do Planu VO sa zahrnuju vsetky zakazky, ktoré boli skontrolované
OVO na zéklade poloziek predlozenych jednotlivymi organizaénymi Gtvarmi, ktoré vychadzaju
zich potrieb. Plan VO obsahuje vSetky tudaje na zabezpeCenie obstarania zakaziek
na nasledujiice rozpoétové obdobie Uradu BSK a vyhotovuje sa v rozsahu: poradové ¢&islo
zakazky, nazov zakazky, CPV kod, predmet zédkazky, druh zakazky, predpokladana hodnota
zakazky v EUR bez DPH, zdroj financovania, trvanie zmluvy (v mesiacoch, diioch, rokoch),
predpokladany termin zacatia procesu VO, postup VO, typ zmluvného vztahu. V pripade
poloziek podl'a bodu 7.4 tejto smernice sa pripusta uvedenie poctu mesiacov, pocas ktorych
budu zadavané Ciastkové zékazky.

Navrh Planu VO pre prisluiny kalendarny rok predklada OVO so siihlasom riaditel’a OIC
a VO najneskor do 15. decembra prisluiného kalendarneho roka riaditePovi Uradu BSK
na schvalenie. Riaditel Uradu BSK navrh Planu VO schvaluje najneskor do 30. decembra
prislusného kalendarneho roka.

V pripade oneskorené¢ho schvalenia rozpo¢tu BSK (bod 7.1 tejto smernice) predklada OVO
so sithlasom riaditePa OIC a VO riaditelovi Uradu BSK na schvalenie Plan VO do 30 dni
odo dita schvélenia rozpoétu BSK. Riaditel’ Uradu BSK schvaluje Plan VO bezodkladne. Za
ti¢elom zabezpetenia riadneho chodu Uradu BSK je mozné zasielat’ zakazky na schvalenie
priebezne v rozsahu, ktory je zahrnuty do rozpoctu BSK.

Narok na realizovanie poZiadaviek uvedenych v Plane VO, vznikne odbornym gestorom az
po schvéleni rozpo¢tu BSK Zastupitel'stvom BSK.

Odborny gestor je opravneny predloZit OVO na kontrolu individualne zakazky, ktorymi sa
aktualizuje Plan VO, ato spravidla jeden krat za kalendarny $tvrtrok. Riaditel Uradu BSK
schval'uje zaradenie individudlnych zékaziek do Planu VO v lehote do 15 kalendarnych dni
od ich predloZenia.

Clanok VIII
Konflikt zaujmov

Odborny gestor méa povinnost’ zabezpecit' dokumentéciu podl'a prilohy €. 10 tejto smernice
potrebnil na ucely overenia existencie konfliktu zaujmov k vSetkym navrhovanym clenom
komisie a zainteresovanym osobam, vratane zabezpecenia ochrany osobnych udajov.

Osoby zucastnené v procese pripravy a realizdcie verejného obstardvania postupujii vo veci
konfliktu zaujmov podla prilohy €. 10 tejto smernice.

Garant VO dohliada na predchadzanie vzniku konfliktu zdujmov, ktory by mohol ohrozit’ riadnu
hospodarsku sutaz. V pripade preukazania vzniku konfliktu zdujmov sa garant VO podiel’a
na posudeni miery zavaznosti vzniknutého konfliktu zdujmov a navrhuje opatrenia na zjednanie
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napravy a/alebo na zmiernenie dopadu zisteného konfliktu zdujmov na priebeh a vysledok
procesu verejného obstaravania. O prijati navrhnutych opatreni rozhoduje na navrh riaditel’a
OIC a VO riaditel’ Uradu BSK. Zaznam k postideniu konfliktu zaujmov a zaznam k prijatym
opatreniam tvoria sucast’ spisovej dokumentécie verejného obstaravania.

8.4 Zainteresované osoby s povinné oznamovat garantovi VO bezodkladne vSetky skutocnosti
nasvedcujuce vzniku konfliktu zaujmov, priCom nesu zodpovednost za pravdivost nimi
poskytnutych vyhlaseni a informaécii.

8.5 Garant VO vyuziva pri preskimani mozného konfliktu zaujmov externé informacné zdroje,
vratane verejne pristupnych elektronickych databaz fyzickych a pravnickych osob a akékol'vek
iné verejne dostupné informécie.

Clanok IX
Osobitné ustanovenia o podpornych ¢innostiach pre OvZP

9.1 BSK vykonava centralizovani ¢innost vo verejnom obstardvani vratane poskytovania
podpornej ¢innosti vo¢i OvZP.

9.2 Zapodporné ¢innosti sa povazuje najmd, nie vsak vylucne:
a) poskytovanie technickej infraStruktiry pri zadavani zékazky, uzavreti ramcovej dohody,
zadavani koncesie alebo pri pouziti stitaze navrhov,
b) poskytovanie poradenstva vo verejnom obstaravani,
¢) priprava a riadenie postupov verejného obstardvania v mene a na ucet OvZP ako verejného
obstaravatel’a.

9.3 Ak BSK vykonava podpornt cinnost vo verejnom obstardvani pre OvZP, je odbornym
gestorom ten utvar Uradu BSK, ktorému dohl'ad nad zakazkou vyplyva z jeho odbornej vecnej
posobnosti. Odborny gestor je povinny zabezpecit v prospech OVZP cinnosti spojené
s internym obehom dokladov Uradu BSK a poskytnut’ OvZP saginnost’ pri priprave podkladov
a poziadavky, v priebehu procesu verejného obstardvania (napr. pri vyhodnoteni ponuk),
pripadne poradenstvo v predmete zakazky, a su€innost’ pri realizacii predmetu zakazky.

9.4 BSK je opravneny osobitnym usmernenim upravit’ podrobnosti o centralizovanych ¢innostiach
a o poskytovani podpornej ¢innosti vo verejnom obstaravani pre OvZP.

9.5 Zaopis predmetu zakazky, navrh obchodnych/zmluvnych podmienok, navrh podmienok ucasti,
za kontrolu plnenia zmluvy/objednavky a splnenie informacnych povinnosti podl'a zdkona nesie
zodpovednost’ OvZP, ak v osobitnom usmerneni nebude uvedené inak.

Clanok X
Elektronické nastroje

10.1 V procese pripravy verejného obstardvania, ako aj v procese zadania zdkaziek, s vSetky

zucastnené osoby opravnené pouzivat funkcionality vnutorného elektronického systému
na zabezpeCenie archivacie a registratiry spisovych dokumentacii (NUNTIO alebo iny
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elektronicky nastroj) uvedenych v prilohach ¢. 1 az 9 tejto smernice, a to podl'a miery ich
dostupnosti.

10.2 OVO e-mailom informuje vSetky dotknuté osoby o implementacii novych funkcionalit
a spdsoboch ich pouzivania odbornymi gestormi, odbormi a oddeleniami Uradu BSK.

Clanok XI
ZruSovacie ustanovenie

11.1 ZruSuje sa smernica ¢. 111/2022 Bratislavského samospravneho kraja o verejnom obstaravani
zo dna 04. 04. 2022.

Clanok XII
Platnost’ a uc¢innost’

12.1 Tato smernica nadobuda platnost’ a u¢innost’ diilom podpisu, a to ...................

12.2 Podmienky a pravidla pri zaddvani zékaziek neupravené touto smernicou sa riadia zdkonom
0 verejnom obstaravani.

Mgr. Juraj Droba, MBA, MA

predseda BSK
Prilohy:
Priloha €. 1: UrCenie predpokladanej hodnoty zdkazky (PHZ)
Priloha €. 2: Od6vodnenie pouZitia vynimky
Priloha €. 3: Poziadavka na verejné obstaravanie
Priloha ¢. 4: Vyzva na predlozenie cenovej ponuky - vzor
Priloha €. 5: Zaznam z prieskumu trhu - vzor
Priloha €. 6: Formular pre vypracovanie sthrnnej spravy
Priloha €. 7: Formular pre vyhotovenie referencie
Priloha €. 8: Formular pre vyhotovenie informacie o sume skutocne uhradeného plnenia
Priloha ¢. 9: Od6vodnenie zmeny zmluvy
Priloha €. 10: Manual pre posudzovanie konfliktu zdujmov v procese verejného obstardvania

14



